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Doen wat je moet doen!

Format van het Eisenhowermodel

Dringend Niet dringend

Belangrijk 1. Nu doen
2. Inplannen  

agenda

Onbe-
langrijk

3. Afhandelen na 1 
of uitbesteden 4. Niet doen

1.	 Belangrijke taken & dringend = nu doen
2.	 Belangrijke taken & niet dringend = inplannen in agenda en niet vergeten
3.	 Onbelangrijke taken & dringend = meteen afhandelen na 1 of uitbesteden
4.	 Onbelangrijke taken & niet dringend = niet doen!


